Demokratiya Komissiyasi Kicik Qrantlar program
Amerika Birlogmis Statlar1 Sefirliyi
Baki, Azerbaycan

Amerika Birlogsmis Statlarinin Azerbaycandaki Sefirliyi Demokratiya Komissiyasinin Kigik Qrantlar
programi lizro miisabigenin 2007-ci il yaz merhalesinin baslanmasini elan edir.

Ikinci hisse
Yaz 2007 orizonin doldurulmasi qaydalar:

Proqram iizre layihe toklifleri 2007-c1 il aprelin 18-den mayin 16, 2007-c1 il sehar saat 11:30-dok
gobul edilacak.

Demokratiya Komissiyasinin Kig¢ik Qrantlar programinda istifade olunan erize/senadler paketi ii¢
hisseden ibaratdir:

1.

3.

Birinci hissaya 2007-c1 ilin yaz marhsalasinin baslanmasi elam daxildir Buraya elan {izro
mdvzular ve hemginin layihe toklifinizin mévzu ve mezmununa dair Umumi, Xiisusi Qayda vo
Tolobler daxildir.

Ikinci hissayo 2007-c1 ilin yaz morholasi iiciin arizonin doldurulmasi qaydalar1 daxildir(bu
sonad). Buraya orizenin formati ile bagl telebler ve Ugiincii Hisso - 2007-c1 ilin yaz morholosi
ticiin arize formasinin diizgiin doldurulmasi qaydalar1 aks olunmusdur.

Uciincii hisso 2007-c1 ilin yaz moarhalasi ii¢iin arizo formasidir.

Ogor siz Birinci ve ikinci hisselorde qeyd olunmuq teleblars riayest etmoasoniz ve ya Ugiincii hissede
qeyd olunan 2007-c1 ilin yaz marhalesi iigiin arize formasindan istifade etmasoniz, Demokratiya
Komissiyasi sizin toklifi gebul etmoayo bilar.

Demokratiya Komissiyasinin Kicik Qrantlar miisabigesinda istirak etmak {iciin {i¢ hissoden ibarat
sonadler paketini asagidaki invanlarda alde eda bilarsiniz:

= ABS-in Bakidaki Sefirliyin internet sehifosinde:

v' Ingilis dilinde http://baku.usembassy.gov/demmain.htmi

v Azorbaycan dilinde at http://baku.usembassy.gov/demmain_az.html
vo ya
. BakuDemCom(@state.gov elektron pogtuna ingiliscoe sorgu gondermokle

Biitlin suallarariizi ingilis dilinde BakuDemCom(@state.gov elektron pogtuna géndoera bilarsiniz.
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DiL vo FORMATA BARODS UMUMI TOLOBLOR

= Biitiin layiheler ingilis dilinde yazilmalidilar. Miikemmeal ingilis dili teleb olunmur, sadece olaraq
ingilis dilli goxs layiheni basa diigmelidir.

* Orizd formasinin elektron variantini dolduranda lazim olan qoder yer alave ede bilarsiz. Lakin,
bolme 2 (layihenin layihenin qisa tosviri), 3 (miiracioat etmis toskilat hagqinda melumat) ve 4
(layithenin magsadlari) iiglin ayrilmig yerlore riayot edin.

= Formatda heg bir doyisilikler etmayin (yer alave etmoakdoan basqa).

= Orize formasii kompiiterin yaddagina yazmagdan 6nce «page setup» funksiyasini segorak
«letter» 6l¢iilii kag1z formatinda yaddasa verin.

= Orizo formasin1 kompiiterin yaddasina toskilatinizin adini ingilis diline tercume edarok yazin.
(«save as» funksiyasini se¢in, «file name» hissosinda toskilatinizin adini ingilis dilinde yazin).

= Layihalarin biidcasi ayrica olaraq Microsoft Excel-da toqdim edilmalidir

= Layihoenin biidcesini kompiiterin yaddasina teskilatinizin adin1 ingilis diline tercume ederak
yazin. («save as» funksiyasini secin, «file name» hissosinda toskilatinizin adini ingilis dilinde
yazin).

I. UMUMi MOLUMAT

Layiholar tam olaraq ingilis dilinde olsada, (miiraciat edon) toskilatin ad1 ve linvani ingilis ve
azorbaycan (latin qrafikasi ile) dillerinde toqdim olunmalidir.

Kontakt malumatinizi (pogt kodu daxil olmaqla tinvaniniz, telefon ve mobil némralariniz, elektron
pogtu iinvaniniz) diqgetle nezerden kegirin. ABS sofirliyi ile layihaniz barode biitiin resmi
yazigsmalar pogt vasitesi ile togkil olunacaq. Bu sebabden diizgiin pog¢t kodunu géstermeyiniz
vacibdir.

II. LAYiHONIN QISA TOSsViRi

Bu bélmade layihenizin qisa tesviri, strategiya, foaliyyetiniz, ve alave olaraq layihenin natice vo
gostoricilori barada haresine maksimum tic—dord setir ayirmagq serti ilo melumat vermyinizi xahig
edirik.

Layihoenin qisa tosviri Demokratiya Komissiyasinda layiheniz baredae ilkin tesevviir yaradir.

Orizenin diger bolmelarinde loyihenin magsedleri, layihenin strategiya ve foaliyyatinizi, homg¢inin
gdzlenilen natice ve gostaricileri daha atratl tesvir eds bilersiniz. (erizenin VI, VII ve VIII bolmaleri).

Tovsiyye: Layihonin qisa tosvirini axirinct novbade yazin. VI, VII ve VIII bdélmeleri bitirdikden sonra
layihanizin qisa mazmununun daha keyfiyyatli yazilmasi asand olacaq.

II1. MURACIST ETMIS TOSKILAT HAQQINDA MOLUMAT

Bii bolmae togkilatinizin miinasibliyi ve tocriibesi barade melumat verir.

Azarbaycanin geyri-golirli, geyri-hokiimet togkilatlar1 (QHT), geyri-galirli ictimai togkilatlar ve diger
qeyri-golirli asosiasiyalar miinasib toskilatlar sayilir. Demokratiya Komissiyasinin qrantini gazanmaq
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ticiin toskilatin ve ya asosiasiyanin qeydiyyatdan kegmasi vacib deyil. Lakin, togkilatiniz ve ya
asosiasiyaniz qeydiyyatdan keg¢ibse, qeydiyyatdan ke¢cma tarixi ve rosmi geydiyyat veragasinin
niisxosini toqdim etmayinizi xahis edirik.

Toskilatin ne vaxt ve no moaqsadle yaradilmasi, togkilatin missiya ve maqsadlori naden ibarat olmasi,
toskilatin osas foaliyyet prinsiplori ve ne kimi ohemiyyetli nailiyyetlori, teskilatin neco
maliyelosdirilmasi, toskilatin geydiyyatdan ke¢gmasi v iscilorin strukturu barode malumati bir sohifode
izah edin. Togkilatin is¢ilorinin vozifalori barode melumat verilmali ve bununla yanasi layhenin hoyata
keg¢irilmasi prosesina calb edilmis soxslor hagqinda CV, reziime vo ya qisa tarix¢o do toqdim edilmalidir.
CV-lar bir sehifoden artiq olmamalidir.

IV. OVVOLKI/DiGOR MALiYO MONBOLORI

Biitiin suallara diizgiin ve dolgun cavab verin. Yalnis malumat qrantin logv olunmasi ile naticelena
bilar.

V. OFiS AVADANLIGI (INGILIS DILIND®):

Biitiin suallara diizgiin ve dolgun cavab verin. Yalnis melumat qrantin logv olunmas: ile naticelona
biler.

V1. LAYiHONIN MOQSODi

Layihonin asasinda olan problemin qisa xiilasesini vermakls (lig-dord setir olmagq serti ila), bu
bdlmenin asasini layihenin meagsadi toskil etmalidir. Layihe naye nail olacaq? Seciyyevi, detalli vo
aydin izah edin. Layihoden kim ve nece bahralenaceyini gdstorin. Loyihanin magsadinin tosviri
layihaye xarclonacek vesaitin zeruriyetini asaslandirin.

Orizonin bu bélmasi bir sehifoden artiq olmamalidir.

VII. LAYiHO STRATEGIYASI VO LAYiHO® CORCiVOSINDO GORULOCOK IsLor

Birincisi, tam olaraq strategiyani vo homin strategiyanin layihonin maqsadlarine nece nail olacagini
4-cii b6lmade izah edin.

Ikincisi, layihe ¢ar¢ivesinde biitiin goriilocek isler barodo her morhole ii¢giin h rin. Kim hansi
is1 gorocok? No zaman? Harda? Kim istirak edecok? Islorin maliyye deyeri ne olacaq? Saciyyevi,
detall1 vo aydin izah edin.

Hor hoafto goriilocok islorin detall1 ig planini taqdim edin.
Kegirilocok hor hansi bir telim, seminar, goriislorin giindemloarini teqdim edin.
Hor hansi bir materiallarin ¢ap olunmasi nazerds tutulubsa (brosurlar, bukletlor, kitabgalar,

pamfletlor vo s.), artiq ¢ap olunmus materiallarin mévcudlugunu arasdirin. Diger beynoalxalq ve milli
QHT-lorle meslohatlogin. Arasdirmalarinizin naticelerini ve maslahatlosdiyiniz teskilatlarin adlarin
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gostorin. Cap olunan materiallarin lazim olmasini asaslandirin ve xiisusi paylama siyahisini teqdim
edin.

VIII. GOSOTRICILOR

Layihenizin nailiyystlarini nece qiymatlondiraceksiniz? 6-c1 bélmade gdsterilon layihe
mogqsadlorine nail olmasini oks etdiren layihenin tesirini miieyyon etmak ii¢lin hans1 gdstericilorden
istifade edacoyinizi detalli tosvir edin.

IX. LAYiHO DAVAMLILIGI

Layihenin n avam ini izah edin ve/ve ya qrantin miiddati bitondan sonra alde edilmis

naticaler neco saxlanilacaq.

Davamlilig barode malumat verilmasa, layihaniz proqramda istirakdan mehrum olunacag.

X. EXCEL BUpcosi

Biitiin biidcalor AYRICA MICROSOFT EXCEL SONODIND®O taqdim edilmalidir.
Biitiin xarcler avvalcoden hesablanmali vo realliga asaslanmalidir.

Biitiin xarclori aks etdiron cadval toqdim etmoayiniz xahis olunur. 9lave olaraq biidcenin qisa yazili
izahatin1 qogmanizi xahis edirik.

Har bir xorc lizro biidco tofsilatt miimkiin godar otrafli teqdim edilmslidir ki, reqomin ne ciir alda
edilmasi oxuyan {i¢iin aydin olsun. Biidcenin qisa yazil1 izahat1 ise reqomlors mezmunun slagesin

yaradir.
Mosalon,
Nagqliyyat
xorclori:

Noforlarin say1 Istiqgamot iki torofo | Haftalorin | Umumi qiymoti |  Xarclorin Miiraciot
sofarin sayl boliinmasi olunan
qiymati mablag

Layiho 1 Baki - Fiizuli - Baki $8 6 $48 $5 $43
Koordinatoru

Tolimgi 2 Baku - Fizuli - Baku $8 24 $384 $39 $345
Bu bandin yekunu $432 $44 $388

Tolimlor zamani (alti ay), ili tadimgi har hafanin avvalinda Bakidan Fizuliys va hamin haftonin axirinda Fizelidon Bakiya qayitmalidirlar.
Layiha Koorlinatoru ayda bir dafs Bakidan Fizuliya va geriya sayahat edir.

Program xerclori

Program xarclori proqram foaliyyati ile alagedar biitiin xarclori ahate edir. (Mosoalon: konfrans va ya
trening kegirildiyi taqdirda, otaq icarasi, naqliyyat xarclari, giindalik xarclor va yasama, davat
olunmug miitaxassislorin gonorar, tadris materiallara xarclor). Qeyd: Umumilikde giindelik
xorcloar/yemok xorclori qrantin imumi meablaginin on faizinden artiq olmamalidirlar.

Movaciblor
Mavacib yalniz vaxtinin eksar hisassini layihe lizerinde islomoekle seorf edon ve miiqavile imzalamis
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soxslore verilmalidir. Mavacib layihe miiddetinde sorf olunmus imumi saatlarin hesablansmasi ilo
miieyyen edile biler. (Masalon: hansisa saxsin vaxtinin 80 faizi layihaya sarf olunursa, onun mavacibinin
80 faizi layiha torfaindan ddonilmalidir.) Mavacib orta moxracle gotiiriilmiis yerli maas mablogindan ¢ox
olmamalidir. Yerli vergilor ayrica daxil edilmalidir.

Avadanlq

Avadanliq kompyiiter, suret¢ixarma masini, printer vo ya digar texniki vasitolori nozerde tutur.
Layihade avadanligin alinmas: {igiin vesait nezerde tutulubsa, erize avadanligin tam xiisusiyyetlorini
gostormalidir. Masalon: bir Pentium IV 2.26 GHz RAM 256 DDL266 CD-ROM 52xASUS.
Layihadaki qiymatler {i¢ miixtalif totcizatgidan olmasi arzu olunandi. Her hansi avadanliq layihenin
hoyata kegirilmasi {igiin lazim olmalidir. Masalon, geyd edak ki, yalniz har hansi bir konfransin
kegirilmasi ii¢ciin kompyiiterin alinmasi asassiz masraf kimi giymatlondirilir.

Inzibati xercler
Inzibati xerclor kommunikasiya (telefon, faks, e-mail, va pogt); siiretgixarma vo ¢ap xidmetlori; ofis
lovazimatlar1 (kagiz, toner va zarflar) iizre xorclori nozerde tutur.

Bank 6demaleri
Bank 6demalari grantin iimumi mablaginin 1 faizinden artiq ola bilmeaz. Xahis edirik nazare alasiz ki,
grantlar hesabina alde olunmus golir ABS dovletine qaytarilmalidir.

Oyloance iizre xarcler

Oylance tizro xarclor (alkohollu igkiler, kokteyl-gecolor) layiho xarclorine daxil edile bilmez.

“Digaer xarclar, “nazards tutulmamis xorclor' vo “saira®.

Biidcoedos “Diger xarclor, “nezerde tutulmamig xoarclor vo “saire* maddslerinin istifadosi
gebuledilmozdir.

XI. DiGOR MOLUMAT

Bu bolma layihe elaninda gosterilon bir ve ya bir nego talablori yerine yetirdiyiniz halda layihenize
iistiinliik verilocok.

XII. LAYiHONIN HAZIRLANMASINDA YARDIM

Qisaca olaraq (adi siyah1 yetoridir) biitlin suallara diizglin ve dolgun cavab verin. Yalnig malumat
grantin legv olunmasi ile naticelena biler.

XIII. imza

Imza atmadiqdan evvel erizeye diqgetle nazer salin. Yadmizda saxlayin ki, yalnis melumat qrantin
logv olunmasi ile naticelona biler. Layiheniz se¢ildiyi teqdirde Siz orizeni imzalayacaqsiniz

XIV. ToQDiM ETMO

Orizonin taqdim etma miiddati 2007-c1 il aprelin 18-den mayin 16, 2007-c1 il seher saat 11:30-dek
kimidir. Gecikdirilmis arizeloar gabul olunmayacagqlar.
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Biitiin layihalor email vasitasilo toaqdim olunmahdirlar. Layihalor ¢ap olunmus formatda qabul

olunmayacagq.
Emailinizi bu iinvana yollayasiniz: BakuDemCom(@stat
Emailinizin mdvzusu: Toqdim olunan layihenin mdvzusunun ndmrasi (Nel - Ne7)

vo layihanin ad1

Emailin torkibi: Soadace asagidaki malumati daxil edin:
= Toskilatinizin adi,
» Layihe koordinatorunun adi ve
* Layihe koordinatorunun telefon/mobil telefon ndémrosi
= Vo on zaruri, qosmalar1 yaddan ¢ixarmayin

Email vasitesiloe gonderilon Qosmalar:

* Orizo formasi (Orize formasini kompiiterin yaddasina toskilatinizin adini ingilis diline tercume
ederok yazin - «save as» funksiyasini se¢in, «file name» hissasinde toskilatinizin adin1 ingilis
dilinde yazin).

= Biidce ayrica Microsoft Excel formatinda teqdim olunmalidilar (Layihenin biidcesini kompiiterin
yaddasina togkilatinizin adini ingilis diline tercume edorak yazin - «save as» funksiyasini segin,
«file name» hissasindoe toskilatinizin adin1 ingilis dilinde yazin).

= Digor olavelar:

Miiraciat edan toskilatin resmi geydiyyat senadleri (mévcuddursa)

Layihoni hoyata kegiracok soxslorin bir sehifoden ¢ox olmamagq sorti ile CV-lari,

reziimelori vo soxsi tarixgalori (har bir senadi CV + soxsin adi kimi yaddasa yazin)

Hoaftolik foaliyyat barade detalli is plani (senadi «is plani» kimi yaddasa yazin)

Planlagdirilan telim, seminar ve goriislorin giindemloari (senadi «giindalik» kimi yaddasa

yazin)

Har hansi bir ¢ap olunmug materiallar {i¢iin xiisusi paylama plani1 (mdvcuddursa, senadi

«paylanma siyahisi» kimi yaddasa yazin)

D N N N N

Sizin emailinizin goebul olundugunu nece miioyyon edacoksiniz?
Emailiniz sefirliyin elektron linvanina ¢atdig1 zaman size agagidaki avtomatik cavab golacok:
«Layihanizi sefirliye toqdim etdiyiniz ii¢iin tosokkiir edirik.»

MONITORING, HESABATLASMA VO QiYMOTLONDIRMO

Demokratiye Komissiyasi Sizin toskilatiniza qrant ayirdig: halda, Sefirlik layihe gedisinin
monitoringinin aparacagini vo layihenin hayata kecirilmosi miiddeti erzinde ize bas ¢okaceyini
nozorde tutmaginizi xahis edirik.

Olave olaraq, detalli araliq ve yekun maliyye ve program hesabatlarini teqdim etmalisiniz. Habelo
isinizi tosdiqloyen senadleri (masalan, sakillari, gazet maqalalorini, imzalanmuy istiraksilar
siyahilarini), ¢ap olunmus materiallar1 ve albatte ki ¢okdiyiniz biitiin xerclarin gebzlerini teqdim
etmolisiniz.
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